
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง  ต ำบลค้อวัง  อ ำเภอค้อวัง  จังหวัดยโสธร                                        

ที่   ยส ๐๘๓๓/๔๔ วันที่  ๑0  มีนำคม  พ.ศ. ๒๕๖๖              

เรื่อง   แจ้งแนวปฏิบัติเก่ียวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของหน่วยงำน   
 

เรียน สำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง 
 

  ๑. เรื่องเดิม 
     ตำมที่ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ได้ด ำเนินโครงกำรประเมินคุณธรรมและควำ ม
โปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA)ซ่ึงเป็นกำร
ประเมินเพ่ือวัดระดับคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ โดยในตัวชี้วัดที่ ๖ กำร
ใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำร MOIT ๑๔ ก ำหนดให้หน่วยงำนมีกำรจัดท ำแนวทำงปฏิบัติเก่ียวกับกำรใช้ทรัพย์สิน
ของรำชกำรที่ถูกต้อง และมีขั้นตอนกำรขออนุญำตเพ่ือยืมทรัพย์สินของรำชกำรไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงำน 
  ๒. ข้อเท็จจริง 
     ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง โดยกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป ได้ด ำเนินกำรจัดท ำแนว
ปฏิบัติเก่ียวกับกำรยืมทรัพย์สินของรำชกำรไปใช้ปฏิบัติงำน เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรแก้ไขปัญหำกำรทุจ ริ ตใน
รูปแบบหนึ่ง โดยตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐ 
ส่วนที่ ๒ กำรยืม ระบุดังนี้ 
     ข้อ ๒๐๗ กำรให้ยืมหรือน ำพัสดุไปใช้กิจกำร ซ่ึงมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรจะ
กระท ำมิได้ 
     ข้อ ๒๐๘ กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร

แสดงเหตุผลและก ำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
     (๑) กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรั ฐผู้
ให้ยืม 
     (๒) กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 
     ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรได้
เรียบร้อย หำกเกิดช ำรุดเสียหำย หรือชดใช้กำรไม่ได้ หรี่อสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพ
เดิม โดยเสียค่ำใช้จ่ำยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดีย วกัน
หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
     (๑)  ร ำ ชกำ รส่ วนกลำ งและร ำ ชกำ รส่ วนภู มิภ ำ ค ให้ เป็ น ไปตำ มหลั ก เกณฑ์ที่
กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
     (๒) รำชกำรท้องถิ่น ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหำดไทย กรุงเทพมหำนคร หรือ
เมืองพัทยำ แล้วแต่กรณี ก ำหนด 
     (๓) หน่วยงำนของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่หน่วยงำนของรัฐนั้นก ำหนด 
   



  ข้อ ๒๑๐ กำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะเ ม่ือ
หน่วยงำนของรัฐผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและ
หน่วยงำน ของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น  พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐของตนและให้
มีหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องหำพัสดุเป็นประเภทชนิด
และปริมำณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐ ผู้ให้ยืม 
  ข้อ ๒๑๑ เม่ือครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทนมีหน้ำที่ ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยื ม
ไปคืนภำยใน ๗ วัน นับแต่วันครบก ำหนด 
  ๓. ข้อพิจารณา 
  ดังนั้น เพ่ือให้กำรยืมทรัพย์สินรำชกำรของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ ค้อ
วัง ด ำเนินกำรในแนวทำงเดียวกัน จึงเห็นควรก ำหนดแนวทำงกำรปฏิบัติ ดังนี้  
  ๑. แนวทำงปฏิบัติเก่ียวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
  ๒. แบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
  ๓. ขั้นตอนกำรขออนุญำตเพ่ือยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
  ๔. ข้อเสนอ 
  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ และขอน ำแนวทำงกำรปฏิบัติกำรยืมทรัพย์สินของรำชกำรเผยแพร่
บนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง https://www.kwdho.com 
 

                                                                                  
( นำยธนกร  วอทอง ) 

                                                          นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
 
          
 
           ทราบ/อนุญาต 
             
 

 

                  ( นำยวุฒินันต์  สุดบอนิจ ) 
               สำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง  ต ำบลค้อวัง  อ ำเภอค้อวัง  จังหวัดยโสธร                                        

ที่   ยส ๐๘๓๓/๔๕ วันที่  11  มีนำคม  พ.ศ. ๒๕๖๕              

เรื่อง   แนวปฏิบัติเก่ียวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของหน่วยงำน  

เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลทุกแห่ง/หัวหน้ำกลุ่มงำน  
 ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง 
 

        ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง ขอแจ้งแนวปฏิบัติเก่ียวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและ
กำรยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของหน่วยงำนของ ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดยโสธร เพ่ือเป็นกำรส่ง เสริ ม
มำตรกำรป้องกันกำรทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำรและกำรขอยืมทรั พย์สิน
ของเจ้ำหน้ำที่รัฐ รำยละเอียดตำมเอกสำรที่แนบมำพร้อมนี้ 

   
       จึงเรียนมำเพ่ือทรำบ และแจ้งผู้เก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป 

 

       
                        ( นำยวูฒินันต์  สุดบอนิจ ) 
                   สำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอค้อวัง 
ตามประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอค้อวัง 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.256๖ 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอค้อวัง 
1.ชื่อกลุ่มงาน: ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง  จังหวัดยโสธร 
2.วัน/เดือน/ปี:  1๑  มีนำคม  พ.ศ. ๒๕๖๖ 
3.หัวข้อ: แนวปฏิบัติเก่ียวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของหน่วยงำน 
4.รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสำรแนบ) 
   ๑. แนวทำงปฏิบัติเก่ียวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
   2. แบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
   ๓. ขั้นตอนกำรขออนุญำตเพ่ือยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
 
5.Link:ภายนอก :: https://www.kwdho.com/forum 
หมำยเหตุ: 
............................................................................................ ...................................................................... 
............................................................................................................................. .............................................
.......................................................................................................................................................................... 
 

 

           ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูล                                                      ผู้อนุมัติรับรอง 

                                    

                  
(..นำยธนกร  วอทอง..)                                             ( นำยวุฒินันต์  สุดบอนิจ ) 

ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                               ต ำแหน่ง สำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง 
วันที่..1๑..เดือนมีนำคม พ.ศ.256๖...                              วันที่..1๑..เดือนมีนำคม พ.ศ.256๖ 

 
 

ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 
 

                                                 (..นำยกัณภพ  กันหำพันธ์..)                                             
                                          ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                             
                                             วันที่..1๑..เดือนมีนำคม พ.ศ.256๖   
                         

 
 
 


