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เรื่อง   แจ้งแนวปฏิบัติเกีย่วกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของหน่วยงาน   
 

เรียน สาธารณสุขอำเภอค้อวัง 
 

  ๑. เรื่องเดิม 
     ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข ประกาศใช้คู ่มือการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ราชการบริหารส่วนภูมิภาค ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 โดยกำหนดให้หน่วยงานในสังกัด เปิดเผยการ
ดำเนินการเกีย่วกับแนวปฏิบัติการใช้ทรัพย์สินของราชการที่เป็นไปตามกฎหมายกำหนด ทั้งการยืมโดยบุคลากร
ภายในหน่วยงานและการยืมโดยบุคลากรภายนอกหน่วยงาน ซึ่งหน่วยงานจะต้องมีกระบวนการในการขอ
อนุญาตที่ชัดเจนและสะดวก และหน่วยงานต้องจัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการ                     
ของหน่วยงานที่ถูกต้อง เพ่ือให้บุคลากรภายในหน่วยงานได้รับทราบและนำไปปฏิบัติ 
  ๒. ข้อเท็จจริง 
     กลุ่มงานบริหารทั่วไป สำนักงานสาธารณสุขอำเภอค้อวัง จึงได้จัดทำประกาศแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน พร้อมทั้งคู่มือแนวทางฯ ซึ่งจะมีเนื้อหา
วัตถุประสงค์ของการใช้คู่มือ  คำนิยาม  ตลอดจนขั้นตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้
ปฏิบัติงาน ทั้งนี้เพ่ือเป็นแนวทางแก่เจ้าหน้าที่และบุคลากรในการปฏิบัติการยืมใช้ทรัพย์สินของทางราชการได้
อย่างถูกต้อง 
  3. ระเบียบ / ข้อกฎหมาย 

     3.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา ๑๑๒          
ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้และการบริหารพัสดุ    
ที่เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด   และมาตรา ๑๑๓ การดำเนินการตาม    
มาตรา ๑๑๒ ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่ายการยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการ
จำหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 

3.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 กำหนด
เรื่องการยืมไว้ ดังนี้ 

ข้อ ๒๐๗  การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้ 
ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง

เหตุผลและกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
(๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ   จะต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ข้อ 209/... 



2. 
 

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย 
หากเกิดชำรุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

   (๑) ราชการส่วนกลางและราชการส่วนภูมิภาคให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
   (๒) ราชการส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงมหาดไทยกรุงเทพมหานคร หรือ 

เมืองพัทยาแล้วแต่กรณีกำหนด 
   (๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ

หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั ้นเป็นการรีบด่วน  จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตนและ 
ให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด 
และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืม
ไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

 

 4. ข้อพิจารณา 
กลุ่มงานพัสดุ  จึงขออนุมัติประกาศใช้แนวทางปฏิบัติงานเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทาง

ราชการไปใช้ปฏิบัติงาน  พร้อมทั้งคู่มือแนวทางปฏิบัติงานฯ  เพ่ือเป็นแนวทางแก่เจ้าหน้าที่และบุคลากรในการ
ปฏิบัติการยืมใช้ทรัพย์สินของทางราชการได้อย่างถูกต้อง  รวมทั้งประกาศเผยแพร่ลงบนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
เพ่ือให้สาธารณชนได้ทราบโดยทั่วกัน    

 

 5. ข้อเสนอ  
                   จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาหากเห็นชอบโปรดลงนามอนุมัต ิดังนี้  

1. ลงนามประกาศแนวทางปฏิบัติงานเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติงาน  
2. ลงนามอนุมัติประกาศเผยแพร่แนวทางปฏิบัติฯ และคู่มือแนวทางปฏิบัติฯ  ในแบบฟอร์มเผยแพร่  

บนเว็บไซต์ของบนเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอค้อวัง https://www.kwdho.com 
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